MEMOIRE RECAPITULATIF DE FRAIS DE JUSTICE

DES LABORATOIRES D’ ANALYSES GENETIQUES
EN MATIERE PENALE

I. Textes applicables

- Pour 'accomplissement de la mission, articles®ReBR. 107 du code de procédure pénale ;
- Note SJ-13-313-OFJ4 du 27 novembre 2013 (cf. noeneexe)
- Encas de déplacement, articles R. 110 et R. 1Xbde de procédure pénale.

Il. Tarifs applicables

2.1 Tarifs applicables aux missions

Les analyses génétiques ne spas tarifées reglementairemenpar le code de procédure pénale. Leurs tarifs
sont fixés par chaque laboratoire.

Bonne pratique : lorsqu’un prescripteur ne connait pas le tanfr@# prestation, il doit demander préalablement
a toute réquisitiomu moins deux devigvoire plus si le nombre de traces a analyseingstrtant).

En tout état de cause, en application de l'artRl&07 du CPP, lorsque le montant prévu de la gresta

dépasse 460€le laboratoire désigné doit, avant de commenesrtsavaux, en informer la juridiction qui I'a
commis.

2.2 Indemnités applicables en cas de déplacement

Les frais de déplacement sont pris en charge denednditions ci-aprés et sous réserve de produciis
justificatifs.

La prise en charge des frais de transport de ligmt subordonnée un déplacement pour les besoins de la
missionhors du territoire de la commune dans laquelle se sifeclaboratoire. Attention : constitue une seule

et méme commune toute commune et les communesdphis desservies par les moyens de transportepubl
de voyageurs.

S’agissant des frais de repas, leur prise en clestyen outre, subordonnéerie mission se déroulant pendant
la totalité de la périodeprévue par les textes (ex. mission de 11 h afddun le repas de midi).

Nature de I'indemnité Montant des indemnités

Indemnité de transport

Voyage en avion Tarif de la classe la plus économique
Voyage en train Tarif de la 2™ classe
Transport en commun (car, bus, métro...) Prix du geya
Utilisation du véhicule personnel : Indemnités kiktriques suivantes (tarif métropole) :
- Véhicule de 5 CV et moins -0,25€
- Véhicule de 6 et 7 CV -0,32€
- Véhicule de 8 CV et plus -0,35€
Indemnité de séjour
Indemnités de repas (Mission de 11h a 14h ou de&x18th) 15,25 €
Indemnités de nuitée (Mission de Oh a 5h) 70 € pauis, les départements d’lle de France (77, 893,

93, 94, 95) la région Corse, les communes d’AiX’eovence,
Bordeaux, Lille, Lyon, Marseille, Montpellier, Na#, Nice,
Rennes, Strasbourg et Toulouse

55 € dans les autres cas
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I1l. Modalités d’établissement des mémoires récapitlatifs

Le mémoire récapitulatif regroupe les frais de igluss missions ; il remplace ainsi le mémoire iidlel établi
par réquisition ou par ordonnance. Mais, il demeaitedbli a destination de la juridiction requérafgenon au
niveau régional ou national).

Pour les laboratoires d'analyses génétiques, liésment de mémoires de frais groupéobBgyatoire depuis
le 1°" avril 2014.

Ce dispositif, qui doit permettre une réductiomsigative de la volumétrie des mémoires, visatonaliser le
circuit de traitement des frais d’analyses génétigespar :

- une diminution des colts de gestion tant pour dmratoires que pour les juridictions (moins de
manipulations, d’écritures a passer, de mémoisswe...) ;

- une meilleure maitrise des flux (envoi des mémaiegdsn une périodicité précise) ;

- une amélioration de la qualité comptable des mémdjie service fait doit &tre impérativement joint
pour chaque mission réalisée) ;

- une réduction du temps de traitement des mémdines suivi plus efficace des paiements (le liement
les prestations facturées et les montants paydéaci#e).

3.1 Périmetre et périodicité du mémoire récapitulat
Le dispositif ne concerne que les analyses géredfiquescrites dans le cadre pimcédures pénales a
I'exception des analyses génétiques prises en eharg
- par le ministére de l'intérieur ((Cf note SJ-1B330FJ4 du 27 novembre 2013) ;
- par le ministére de la justice dans le cadre dech@s publics ;
- par le ministére de la justice dans le cadreidwit simplifié.
Les analyses ordonnées dans le cadre de procéguites ne relévent pas des frais de justice, sxuéptions
peu fréquentes en pratique (frais d’analyses expda#gs le cadre de la procédure extrajudiciaidedtification
des personnes décédées sous X).
Il est préconis@&établissement de mémoires hebdomadaires.

Toutes les affaires figurant sur un mémoire gradpigent relever de la méme juridiction.

3.2 Contenu du mémoire récapitulatif
Le mémoire doit comporter les piéces suivantes :
e Unefacture hebdomadaireconcernant 'ensemble des frais figurant dans Imaiée.
Cette facture doit étre datée, numérotée et componbtamment les mentions suivantes : juridiction
concernée (ex. TGl d'Angers), période concernée exmaine 45), montant total HT, taux de TVA

applicable, montant de la TVA, montant total TTC.

e Un bordereau récapitulatif des prestations réaliséeau bénéfice de la juridiction au cours de la semain
concernée.

Ce bordereau est daté. Il comporte I'indicatiodadgiridiction, le nom du laboratoire, la périodincernée,
le numéro de la facture ainsi que les informatipropres a chaque affaire : numéro de I'affaire litudu
prescripteur, date de la prescriptionct. fnodéle de bordereau récapitulatif joint en annee).

@ Si différentes natures de prestations ont été ddées au cours d’'une méme mission, il convientéerc
sur le bordereau autant de lignes que de naturpeedtations.
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Les piéces justificatives
Le mémoire doit comporter, pour chaque affaire,pigges justificatives suivantes, classées danstime
ordre que celui du bordereau récapitulatif :

Justificatifs de la mission
L'acte a l'origine de la mission en original (egquisition de I'OPJ ou du parquet, ordonnance du
juge d'instruction) ;

Le cas échéant, le devis établi par le laborattison acceptation par le prescripteur ;

Un document attestant I'accomplissement de la oniss€Ce document comporte, notamment, les
mentions suivantes : numéro de I'affaire, nom despripteur et date de la prescription, nom du
laboratoire, nature de la prestation et date détdép rapport. Il émane, selon la procédure, de
I'OPJ ou du magistrat{. modéle d’attestation de mission joint en annee

Il pourra étre matérialisé par :

e la premiére page du rapport daté avec envoi apidir I'expert par un tampon
ad-hoc,;

e ou la preuve du téléchargement des résultats gsustfuctures disposant d'un
moyen dématérialisé de transmission de rapportpdgriculier pour des rapports
ne comportant qu'une seule page) ;

e ou l'accusé de réception d’'un courriel, si le rapest adressé par cette voie.

Des imprimés d'attestation de mission sont dispdesben ligne dans la documentation Chorus
Portail Pro.

En cas de facturation de frais de transport, uifigegif de ces frais doit étre produit.
- Justificatifs du déplacement

Bordereau de frais de déplacement pour détaillerdatant total des frais (tableau disponible dans
la documentation Chorus Portail Pro)

En cas d'utilisation du véhicule personnel, comdalcarte grise ;

En cas de recours a un autre mode de transpainalrdu titre de transport avec, dans le cas ou ce
titre ne mentionne pas le tarif, un justificatif @uif délivré par la société de transport ;

En cas d’hébergement, justificatif du paiement egimal (généralement la facture de I'hbtel).

* Modalités de saisie d'un mémoire groupé sur le ptail pro chorus

- Renseigner une seule ligne de prestation aveafesnations de la®® affaire (n° d’affaire, dates, type
de prestation) présente dans le bordereau récatfitle I'ensemble des prestations.

- Mettre comme quantité « 1 »

- Indiquer le montant total de toutes les prestatien®ventuellement le montant total des frais de
déplacements et des débours

- Joindre en piéce justificative complémentaire ledeoeau récapitulatif de 'ensemble des prestations

Toutes les affaires figurant sur un mémoire gradpigent relever de la méme juridiction.
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