'I-Ghnrus i
GERER LES STRUCTURES '

)
S
g
)
©
S
o
)
<
o=
Ll

Vous avez le profil « Organisation modification » dans le portail de services de Chorus Pro. Votre profil
vous autorise a modifier les informations concernant votre entreprise.

1.

Les utilisateurs peuvent étre habilités sur les applications du portail de senices de
Chorus Pro enconsultation ouen modification.

En consultation, ils ne pourront que visualiser les activités de |'application sans
pouvoir y apporter de modification ou traiter les factures qui s’y trouvent. En
modification, ils pourront apporter des modifications a I'application ou traiter les
factures quis’ytrouvent.

Ces habilitations se matérialisent par des profils attribués a 'utilisateur.

Gérer les habilitations des utilisateurs

®

Par défaut, le profil « Organisation
modification » est donné uniquement au
gestionnaire principal. Ce profil permet
de modifier toutes les informations de la
structure et de gérerles utilisateurs.

Vous pouvezaccéder au profil attribué a chaque utilisateura partir du domaine « Organisation », puis le domaine « Utilisateur » et
enfinl’application « Gérerleshabilitations des utilisateurs ».
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Plus de détails
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Organisation consultation



fChnrui ’ -aife,
GERER LES STRUCTURES

Fiche pratique

2.

La gestion de votre structure s’effectue a partir du domaine « Structures ».

Principales activités du gestionnaire

A. Accédez au domaine « Structure »

Entité publique Particulier Association

T Portil e sevices
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Accusil > Organisation 5 Structures

« Retour au domaine

Actualités Structures

Voir toutes les actualités

B. Gérer une structure
Vous pouvez modifier ou compléter certaines informations concernant votre entreprise.

Les applications du domaine Structures

Créer une structure

Créer une neuvelle siructure

Gérer un service

Consulter, madifier, activer, désactiver un
service lié 3 une structure:

Créer une piéce-
jointe

Créer une nouvelie pigee jointe liéz 5 une

Gérer une structure

Consulter, medifier, sctiver, désactiver une
structure:

Créer une
coordonnée bancaire

Créer une nowvelle coordonnés bancaire
lige 5 une ssructure.

Télécharger une
piéce-jointe

Télécharger pigcejoints

Créer un service

Créer un nowveau service fig dune
structure

Gérer coordonnée
bancaire

Censuler, madifier activer, désactiver une
coordonnée bancaire lige 3 une structure.

Supprimer une piéce-
jointe

Supprimer une pidce jointe

o

Dansle domaine « Structures », cliquezsurl’application « Gérer une structure » et sélectionnez untype de demande.

Gérer une structure

Consulter, modifier, activer, désactiver une structure

Type de demande *
2]
Veuillez selectionner un type de demande x
I —Aucun - N
| Q

Activer une structure

Consulter [ Rechercher une structure

Modifier une structure

Mettre a jour depuis la base INSEE

Désactiver une structure
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C. Gérer un service
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Si vous étes gestionnaire principal, vous pouvez modifier ou compléter certaines informations concernant un service.
Dansle domaine « Structures », cliquezsurl’application « Gérer un service » et sélectionnez untype de demande.

Gérer un service

Consulter, modifier, activer, désactiver un service lié a une structure

Type de demande *

l Consultation d'un service
| Q

Consultation d'un service

Activation d'un service
Désactivation d'un service

Modification d'un service

D. Télécharger une piéce-jointe

Vous pouvez déposer des pieces-jointes sur votre structure a partir de I'application « Créer une piece-jointe ». Dans
I’application « Télécharger une piece jointe », sélectionnez votre structure. La liste des piéces jointes disponibles s’affiche.
Vous pourrez alors télécharger une piéce jointe ajoutée précédemmenten diquantsurle bouton « Télécharger » de laligne

associée.

Télécharger une piéce-jointe
Télécharger piéce-jointe
Structure *

5

Pigces-jointes

Actions

Nom du fichier » Designation v a
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Soumettre

Vous pouvez retrouver le mode opératoire détaillé dans le guide « Gérer les structures » :
Lien



