N°8  Paramétrage pour les entités publiques dans les marchés de travaux

Portail de services S’IDENTIFIER ET TRAITER UNE FACTURE EN TANT QUE MAITRISE -aife.

w_Chorus Pro ) o . -
D'OUVRAGE DELEGUEE (MOAD)
-4 __________________________________________________________________

Le maitre d’ouvrage (MOA) peut confiera un mandataire, I’exercice en son nom propre et pour soncompte d’une partie de
ses attributions a une Maitrise d’Ouvrage Déléguée (MOAD).

1 . La MOAD est une structure publique existante — Accés et paramétrage

La MOAD est une structure publigue existantedans Chorus Pro:

Se rendre dans le domaine « Organisation », dans le domaine « Structures », puis dans 'application « Gérer une
structure ». Ensuite, sélectionner la demande « Modifier une structure ». Sélectionner votre structure, puis
« Structure avec MOA ».

Type de demande * Informations générales
L] Type d'identifiant
Vevillez selectionner un type de demande ~ Aucun —

- Aucun -

Consulter [ Rechercher une structure
Medifier une structure = Bugun -

Activer une structure

Mettre & jour depuis la base INSEE ’7 Paramétres structure publique
Désactiver une structure Présence MOA
L[ Structure avec MOA N l
La MOA aura besoin du profil « Factures de travaux ! &

- Aucun -

modification ».

Structure sans MOA
Structure avec MOA

L v

2 ,La MOAD est une structure privée existante — Acces et paramétrage

Nota bene : En tant que structure privée, la MOAD doit au préalable s’adresser au correspondant dématérialisation de la
DGFIP afin de demander la création d’un compte PIGP (Portail Internet de la Gestion Publique) pour étre identifiée en
tant qu’entité publique. Elle devra alors rattacher ce compte PIGP en tant que gestionnaire de la structure MOAD.

La MOAD est une structure privée existantedans le portail deservices Chorus Pro:
Elle sera transformée en entité publique avec le paramétrage « exclusivement MOA » si elle regoit uniquement des

factures de travaux, ou « structure avec MOA » si elle regoit également des factures de fournitures et services (exemple :
facture d’honoraires MOE).

Dans les deux cas, la demande doit passer par une demande d’aide au su rt via le portail de services Chorus Pro.

Pour une demande d’aide au support, se rendre dans I'application |I’onglet « Support » de la page d’accueil du portail de
services Chorus Pro, puis sélectionner « Nous contacter ». Puis, « Compléter le formulaire de demande ».

Sélectionner la catégorie « Gestion des structures et utilisateurs » puis la sous-catégorie « Demande de création de
structure publique ».

Dans lebloc description, vous pourrez détailler lechamp de la demande en y inscrivantvotreidentifiant PIGP.

Puis « Valider ».
UPPORT w DEMANDE DE SUPPORT

Sélectionner une categorie * v

Sélectionner une sous-catégorie * - v

I Mous contacter I

Adresse électronique de contact * ©

E nvoyer vune de man d e Ressalsissez votre adresse électronique de contact *
d'aide au support ip

Complétez le formulaire d'aide et suivez la
prise en charge de votre demande dans votre
espace Suivi des tickets @

ICompIé[er le formulaire de demande @ m
| |
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Nota bene :sila MOAD n’existe pas dans leportail deservices Chorus Pro, elledoitétre créée dans leportail de
services Chorus Pro en tant qu’entité privée et sera transformée en entité publiquesur sollicitation.

3_ Traiter une facture en tant que MOAD

A. Rappel :

Processus detransmission d’'unefacturedans le cas d’'une MOAD :

Projet de
o) décompte
\ mensuel (A4)
=
Fournisseur l
.

Etat d’acompte
(A15)

Maitrise Validation du projet

d‘ceuvre de décompte

mensuel

Etat
Q d’acompte
. validé (A19
Maitrise d'ouvrage l (ML)
Déposela facture de
Mise en pai isation des

Mise a jour du statut sommes payées dans le

cadre du marché dans

déléguée (MOAD) Validation de I'Etat
Iespace « factures

d’acompte
émises » (A1)

y

Mise en paiement des
factures ou appels de
Service financier fonds
du mandant

Réception de I'Etat
d’acompte validé

Service financier
MOAD

B. Commentgérer ses habilitations et accéder a I'application?

= Habilitations : les habilitations déterminent les applications auxquelles les utilisateurs auront acces. Les applications sont toutes
disponibles en modification par défaut dans le portail de senices Chorus Pro, a I’exception des applications liées a la gestion de la
structure et des utilisateurs. Pour découvrir plus en détail, vous pouvezconsulter la page Gérer les habilitations

En tant que MOAD, trois applications serontfréquemment utilisées :

- Lapplication « Facturesde travaux » pour recevoir |’état d’acompte de la maitrise d’ceuvre.

- Lapplication « Factures regues » pour recevoir |’état d’acompte validé et les factures d’honoraires de la MOE en tant
que servicefinancier si celui-ciest présent sur la méme structure.

- Lapplication « Factures émises » pour émettre les appels de fonds dans le cadre de la délégation (votre activité en tant
qu’entité privée).

Poury accéder, se rendre dans ledomaine « Facturation », puis sélectionner « Accéder » pour |’application concernée.

kX »
‘l Factures émises Factures recues Factures de travaux
Facturation

Factures, factures de travaux, frais de justice,

remboursement de taxes Accéder @& Plus de détails Plus de détails Accéder 2 Plus de détails

Accéder au domaine i

La MOAD peut, selonson choix, décliner son organisation en plusieurs services :
- Unservicepour les factures simples afin decontinuer a envoyer par exemple les appels defonds.
- Unservicepour les factures de travaux afin de gérer les factures de travaux.



